
 

การดปูฎทินิการจอง 
1.สามารถเลอืกดปูฎทินิการจองไดท้ีแ่ถบดา้นซา้ย 

 
 
2.จะแสดงหนา้รายการหอ้งประชมุทัง้หมด 

 
3.สามารถสามากรองขอ้มลูหอ้ง และวนัทีไ่ดท้ีแ่ถบดา้นบน  



 

 
 
 
 

 



 

ขัน้ตอนการจองหอ้งประชมุ 
จําเป็นตอ้งมบีญัช ี 

กรณีทีไ่มม่บีญัช ี
 
1.กดสมคัรบญัชผีูใ้ช ้

 
2.ใสข่อ้มลุทีจํ่าเป็น แลว้เลอืกหน่วยงาน กรณีไมพ่บหน่วยงานใหเ้ลอืกชอ่งเพิม่หน่วยงาน แลว้พมิพช์ือ่หน่วย
งาน 

 



 

3.เมือ่กดปุ่ มสมคัร ระบบจะบนัทกึบญัชผีูใ้ชแ้ละเพิม่หน่วยงานในกรณีทีเ่ลอืกเพิม่หน่วยงาน 
 
กรณีทีม่บีญัช ี
1.เลอืกเขา้สูร่ะบบ 

 
2.กรอกชือ่ผูใ้ชแ้ละรหสัผา่น แลว้กดเขา้สูร่ะบบ 

 
 



 

3.เมือ่เขา้สูร่ะบบจะขึน้หนา้ผูใ้ชง้าน แลว้เลอืกหอ้งประชมุทีต่อ้งการจอง 

 
4.สามารถเปลีย่นหอ้งประชมุทีต่อ้งการจอง และดอูตัราคา่ธรรมเนยีมไดทีแ่ถบดา้นบน 

 



 

5.เมือ่กรอกขอ้มลูแลว้ยนืยนัการจอง รายการจองจะปรากฏทีห่นา้ผูใ้ชง้าน 

 
สามารถดกูารจองอืน่ๆไดท้ีแ่ถบดา้นขา้ง 

 


